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QUYET PINH

Phé duyét Quy ché quén Iy tai chinh ndi b cac Hop dong tu vén trong linh vuc
nghién ctru khoa hoc thude Dy an HO to' Nong nghiép Céc bon thap

TRUONG BAN QUAN LY CAC DU AN NONG NGHIEP

Can ctr Quyét dinh s6 3241/QD BNN-TCCB ngay 22/10/2008 cua Bo
truong Bo Nong nghiép va PTNT vé viée Quy dinh chirc niang, nhiém vu, quyén
han va co cau t6 chirc cia Ban quan ly cac du 4n Nong nghiép;

Can ctr Quyét dinh sb 108/QD BNN-TCCB ngay 13/1/2009 cua Bo truong
Bo Nong nghiép va PTNT vé viéc ban hanh Dleu 1é t6 chuc hoat dong ctia Ban
quan ly cac du an Nong nghiép; Quyét dinh s& ]057/QD BNN-TCCB ngay
76/4/7010 cua Bo tlucmg Bo Nong nghiép va PTNT vé viéc sua doi, bo sung
mot sb diéu cua Quyet dinh s 108/QP-BNN-TCCB;

Cén cir Nghi dinh 51/2010/ND-CP ngay 14/5/2010 Quy dinh vé hoa don
ban hang, cung ung dlCh vu; Nghi dinh s6 04/2014/ND-CP ngay 17/01/2014
stra d6i bd sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh 51/2010/ND-CP.

Can cu ’Ihong tu s6 161/2012/TT-BTC ngay 02/10/2012 cua Bo Tai chinh
quy dinh ché do kiém soat, thanh toan cac khoan chi ngén sach nha nuoc qua
Kho bac Nha nudc va Thong tu sb 39/2016/TT BTC ngay 01/3/2016 vé viéc stra
ddi, bd sung mot s6 diéu cia Thong tu s6 161/2012/TT-BTC;

Can ci Thong tu sb 08/7016/TT BTC ngay 18/01/201 6 cua Bo Tai chinh quy
dinh vé Quan ly, thanh toan vén dau tu st dung ngudn von ngan sach nha nudc;

Can ctr Nghi dinh so 16/2016/ND - CP cua Chinh phu ngay 16/0.)/2016 vé
quan ly va su dung ngudn ho trg phat trién chinh thie (ODA) va von vay uu dai
cua cac nha tai tro, cé hiéu luc thi hanh tor ngay 02/5/2016;

Céan cu Thong tu sé 111/2016/TT-BTC ngay 30/6/2016 cua B Tai chinh
quy dinh ve quy dinh vé quan ly tai chinh doi véi cac chucmg trinh, du an su
dung ngudn von hd trg phat trién chinh thirec (ODA) va von vay uu dai cua cac
nha tai tro nudc ngoai;

Can cir Thong tu 144/TT-BTC ngay 29/12/2017 vé viéc Hudng dan mot so
ndi dung cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua luat quan ly, su dung tai san cong;



Cén ctr Hiép dinh du an s 2968-VIE (SI’) ky ngay 07/3/2013 gitra Chinh
phu Viét Nam va Ngan hang Phat trién Chau A (ADB) va Van ban cua ADB
cong nhan du an co hiéu luc du an ngay 05/6/2013;

Can cu Cong van sb 8691/BTC-QLN ngay 04/07/2013 ctia B Tai chinh vé
xac dinh co ché tai chinh ctia du an Hd tro Néng nghiép céc bon thap;

Cén ctr van ban sb 6026/TB-BNN-VP vé viéc “Thong bao két luan cta Thu
truong Lé Quoc Doanh ngay 08/8/2018 tai cudc hop vé tién do thuc hién cac
hop dong goi thau nghién ctru thude du an Hd trg Nong nghiép Cac bon thap”;

Xét dé nghi cua Trudng phong Tai chinh — Ké toan (TCKT),
QUYET DINH:

Pié¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay la Quy ché quan ly tai chinh noi
bo cac Hop dong tu van trong linh vuc Nghién ctru khoa hoc (HDNC) thudc Ban
quén ly du an Hé tro nong nghiép Céc bon thap.

(Phu luc dinh kem)

Diéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Giao Dy an HG trg Néng nghiép Cac bon thép phé bién Quy ché nay téi cac
don vi thue hién cac HDNC.

Giao Phong Tai chinh ké toan — Ban quan ly cac du 4n Nong nghiép va dau moi
giai dap thac mac cho cac don vi thuc hién cac HDNC va cac don vi c6 lién quan.

Diéu 3. Cac Ong/ba Truong cac Phong chuyén mén, nghiép vu va Giam ddc
Ban quan ly du an Ho tro Nong nghiép Céc bon thap va céac don vi lién quan c6

Noi nhdn:
- Nhu Diéu 3
- Luu: VT, TCKT.
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QUY PINH CHUNG
A.CAN CU PHAP LY

- Nghi dinh 51/2010/ND- CP ngdy 14/5/2010 Quy dinh vé hoa don ban hang,
cung ung dich vu; Nghi dinh s6 04/2014/ND-CP ngay 17/01/2014 sira doi bd sung
mot s6 diéu cla Nghl dinh 51/2010/ND-CP.

- Thong tu s6 161/2012/TT-BTC ngay 02/10/2012 cua Bé Tai chinh quy dinh
ché do kiém soat, thanh toan cac khoan chi ngan sach nha nuoce qua Kho bac Nha
nuoc va Thong tu sb 39/2016/TT BTC ngay 01/3/2016 vé viéc stra déi, bd sung
mot s6 diéu cla Thong tu s6 161/2012/TT-BTC;

- Théng tu s6 08/2016/TT BTC ngay 18/01/7016 cua Bo Tai chinh quy dinh
vé Quan ly, thanh toan vén dau tu st dung ngudn vén ngan sach nha nudc;

- Nghi dinh sb 16/2016/ND - CP cua Chinh phu ngdy 16/03/2016 vé quan ly
va sir dung nguon hd trg phét trién chinh thuc (ODA) va vén vay uu dai cua cac
nha tai tro, c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 02/5/2016;

- Théng tu sé 111/2016/TT-BTC ngay 30/6/2016 ciia Bd Tai chinh quy dinh
vé quy dinh vé quan ly tai chinh déi véi cac chuong trinh, du an st dung ngudn
von hé tro phat trién chinh thircc (ODA) va vén vay uu dii cia cac nha tai tro
nudc ngoai;

| - Théng tur 144/TT-BTC ngay 29/12/2017 vé viéc Hudng dan mot sé ndi dung
ctia Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét mét sb diéu cua luat quan ly, st dung tai san cong;

- Hiép dinh du 4n s6 2968-VIE (SF) ky ngay 07/3/2013 gitra Chinh phu Viét
Nam va Ngéan hang Phat trién Chau A (ADB) va Vian ban ciia ADB céng nhén du
an co hiéu luc du an ngay 05/6/2013;

- Cong vin s6 8691/BTC-QLN ngay 04/07/2013 cua Bé Tai chinh vé xac dinh co
ché tai chinh ctia du an H3 tro Néng nghiép cac bon thap.

- Can clr van ban s6 6026/TB-BNN-VP vé viéc “Théng béo két luén cua
Thtr truong Lé Qudc Doanh ngay 08/8/2018 tai cudce hop vé tién do thuc hién cac
hop dong goéi thau nghién ctru thude du an Hd tro Nong nghiép Céc bon thap”;



B. PHAM VI PIEU CHINH VA POI TUQNG AP DUNG
1. Pham vi diéu chinh

Hudng dan nay lién quan to1 cong tac tai chinh ké toan va m01 quan hé trong
cong tac quan ly tai chinh déi voi tat ca cac Hop dong dich vu tu vén sé 25, 26, 27,
28, 29, va 42, 43 thudc Du an Hd tro nong nghiép Céc bon thap - Ban quan ly cac
du an Nong nghiép.

2. Pbi twong ap dung

Céc t6 chire, ca nhan c6 quan h¢ lam viéc voi Ban lién quan toi cac tat ca cac
Hop dong nghién ctu sé 25, 26, 27, 28, 29, va 42, 43 thugc Ban quan ly du an
trung uong Du an Hb tro néng nghiép Cac bon thip (CPMU) va cac Hop dong
dich vu tu van khéc trong linh vue nghién ctru khoa hoc néng nghiép (néu cd) (sau
day goi tat la Hop déng DTNC).

C.MUC PiCH VA NGUYEN TAC CHI TIEU, SU DUNG TAI SAN

1. Muc dich:

- Tao quyén chi déng quan ly tai chinh cho céc don vi thuc hién Hop dong DTNC;

- Huéng dan chi tiu tai chinh cho cac don vi da tring thau thuc hién cac Hop dong
DTNC thudc Du an Ho6 trg Nong nghiép céc bon thap;

- Tao diéu kién cho can bg, cong chire vién chire va nguoi lao dong trong Ban
QLCDA hoan thanh tét nhiém vu duogc giao c6 lién quan t61 cac Hop dong BTNC;

- Thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi trong viéc sir dung lao dong, kinh phi
quan ly hanh chinh Hop dong DTNC;

- Tao su cong bang, khuyén khich tiét kiém chi gitra céc don vi thuc hién cac
Hop dong DTNC néu trén;

- La can cu dé quan ly, thanh toan cac khoan chi tiéu cua cac Hop dong
DTNC thudc Ban QLDATW Du an H6 trg Nong nghiép cac bon thap — Ban quan
ly cac du an Nong nghiép, thuc hién dudi su kiém soat cua céc co quan chuc nang
theo quy dinh.

2. Mgt sb nguyén tic chi tidu:

- Tét ca cac khoan chi phai phi hop véi ho so Pé xuét ky thuat, Thuyet minh
chi tiét va Bdo céo danh gia cong nghé dugc B NN&PTNT phé duyet, Ké hoach
hoat dong tdng thé & Ké hoach hoat dong hang thang da dugc CPMU théng qua.

- Chung tu thanh toan phai dam bao day du, hop phép, hop ly va hop 1¢; tuan
thu quy dinh cia Phap luét hién hanh.

- T6 chue, ¢4 nhan truc tiép chi tiéu chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, déy
du, chinh xéc, rd rang cua céac khoan chi tiéu, dam bao cac khoan chi tiéu tuan thu
dung quy dinh cua Phap luét, dam bao chat luong dich vu cung cap dé xuat.

- C4c khoan chi tiéu phai thuong xuyén dugc cap nhat trén hé théng so6 sach
ké toan dung thoi diém, hach toén ké toan day du, rd rang.
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- Nha thau phai thuc hién Ké khai thué va nop thué ddi véi cac hoat dong co
phét sinh lién quan (Thué GTGT, Thué TNCN, Thué TNDN.. )

- Chiig tir ké toan lién quan t6i Hop dong nghién ctru phai duoc déng quyén
khoa hoc, luu trit riéng theo tung ndi dung, hang muc céng viéc va theo trinh tu
thoi gian, thuédn loi cho qua trinh thanh tra, kiém tra, kiém toan ctia Nha tai tro va
Chinh phu trong va sau qua trinh thuc hién Hop dong (néu co).

3. Mot s6 nguyén tic sir dung tai san:

- Bon vi hodc ¢4 nhan duoc giao st dung tai san ¢ trach nhiém quan ly va su
dung ding muc dich va co6 hiéu qua, dung quy dinh ctia Phap luat hién hanh.

- Tai sén hinh thanh trong qua trinh dau tu thuc hién céc Hop dong nghién
ctiu 1a tai san thudc vé Du an ho tro nong nghiép cac bon thap, duoc ban giao lai
cho CPMU sau khi két thuc hop dong va CPMU thuc hién céac bude xu ly tai san
dur an trong va sau khi du an két thic du an.

PHAN 2
HUONG DAN NGHIEM THU, THANH TOAN, QUYET TOAN
A. HUONG DAN THANH TOAN CAC KHOAN CHI TIEU
1. LUONG TU VAN
1.1.  Lwong chuyén gia chii chot va chuyén gia phu:

Céc chuyén gia dugc huy dong theo Ké hoach huy dong chuyen gia da dé
xudt va dugc CPMU théng qua, co ché quan ly cac chuyén gia tu vén tuan thu quy
dinh tai cac van ban do Ban Quan ly trung uong Du an Ho tro Néng nghiép céc
bon thiap (CPMU) ban hanh.

Ching tir thanh toan bao gdm:

- Ké hoach hoat dong hang thang ctia chuyén gia duoc CPMU thong qua.

- Bang tong hop ngay céng chuyén gia hang thang cho tat ca cac chuyén gia
dugc huy dong trong thang theo K& hoach huy dong, trong do ghi roé ngay lém‘viéc
tai van phong va ngay di thuc dia c6 chit ky, dong dau cua dai dién Nha thau tu
vén va chit ky xac nhan cia CPMU;

- Bang chdm cong (Timesheet) dugc Giam ddc CPMU duyét (Mau CPMU da
phat hanh);

- Béo cao két qua cong viéc hang thang kém theo cdc san pham ctia chuyén
gia trong thang

* Pi voi tién lwong chuyén gia quéc té:

- Xuét trinh Visa/Ho chiéu chimg minh thoi gian huy dong tai Viét Nam phu
hop véi Ké hoach huy déng tu van hang thang dugc CPMU phé duyét;



* Poi voi tien lwong chuyén gia trong nudrc:

- Van ban cua don vi quan ly chuyén gia vé viéc chép thuan cho cac chuyén gia
tham gia thuc hién Hop d@)ng tu van cac goi thau nghién ctru cta du an, trong do néu rd
viéc chép thudn cho chuyén gia tham gia thuc hién cac HDNC (toan thoi gian/ban thoi
gian);

- S6 BHXH cua chuyén gia (ban sao) doi véi cac chuyén gia da nghi huu (cac
chuyén gia khong c6 xac nhan cua don vi quan ly);

1.2. Chi phi thué lao déng Hop diong (lao dong pho théng)

Nha thau tu van thuc hién ky Hop dong thué lao déng phé thong theo quy dinh
cta Phap luat (néu ¢6). Nha thau can dam bao thuc hién day di thi tuc dong BHXH bit
bude va ndp thué TNCN (néu cd) cho ngudi lao dong. Nha thau cung cap cac gidy tir
chimg minh don vi da thuc hién day du nghia vu khéu trir thué, ké khai, quyét toan va
ndp thué TNCN theo quy dinh.

2. CHI PHI BOI HOAN

Can ctr vao Ké hoach hoat dong téng thé, Ké hoach hoat dong hang thang da
duoc Ban QLDATW chap thuan, Nha thau chu dong chi tiéu cho cac hoat dong
trong Ké hoach dam bao cac hoat dong dugc thuc hién ding tién do, hiéu qua va
dap ung chét lugng. Nha thau gitr chimg tir goc va nop ban phd té cho Ban QLDA
dé theo doi khoi lugng thuc hién.

Tét ca cac khoan phai dung tiéu chuan, dinh muc, diung ché do va phai duoc
Thu truong don vi Nha thau hoac nguoi dugc uy quyén quyét dinh.

Péi vdi cac khoan mua sam hang héa, dich vu can tudn thi theo Théong tu
s6 78/2014/TT-BTC ngay 18/6/2014 ctia Bo Tai chinh huéng dan thi hanh Luat
Thué thu nhap doanh nghiép (TNDN) c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 2/8/2014 va ap
dung cho ky tinh thué TNDN tir ndm 2014 tr¢ di quy dinh.

2.1. Chicong tac phi:

Céc chuyén cong tac phai tuan thu Ké hoach hoat dong tong thé/Ké hoach
hang thang cua Nha thau tu van da dugc CPMU thong qua.

Chi cong tac phi bao gém cac khoan chi mua vé mdy bay, tau xe, phu cap
cong téac phi, thué phong ngu.

Ching tu thanh toan (do nha thau luu) bao gom:

- Bang tong hop chi phi cong tac phi do nguoi di cong tac lap.

- Gidy di duong: gidy di duong phai ¢ chir ky cua lanh dao don vi Nha thau,
ghi 15 dia diém noi di — noi dén, ky tén dong du xac nhan cua noi di va noi dén va

dong déu chdt ctia don vi Nha thau, can ghi 16 phuong tién su dung va khoang
cach km gitta noi di noi dén. Ké toan chdt s6 tién thanh todn trén gidy di duong.

- Hoa don vé may bay (kem theo cubng vé may bay), vé tau, xe, hoa don van
chuyén, héa don phong nghi. Truong hop di cong tac bang phuong tién tu tuc tu
4



15km tré 1én doi voéi dong bang hogc tir 10km trd 1én déi véi mién ndi, nguoi lao
dong duoc thanh toan khoan tién tu tuc phuong tién theo s6 km nhén véi don gia
khoan dugc quy dinh trong quy ché chi tiéu ndi bo ctia don vi Nha thau.

- Bao cdo chuyén cong tac do trudng doan cong tac viét tom tat.

2.2. Chi phi phéng vin diéu tra, khio sdt:

- Danh sach tham gia phong vén c6 day du thong tin cta dbi tuong tham gia
phong van (ho tén, dia chi, s06 CMTND, s6 dién thoai ...), co xdc nhan cua dia
phuong va CPMU.

- Bang thong ké téng hop thong tin diéu tra, khao sat.

2.3. Chi phi thué dia diém:

- Dia diém san xuét, thir nghiém va thuc hién cdc mo hinh phai dugc lua chon
phu hop va thong bao véi CPMU. Chi phi thué dia diém phai tuan thi cac quy dinh
hién hanh. Cu thé:

-Déi véi cac khoan chi phi thué dia diém trén 100 triéu dong trong 1 nam tai
chinh, Nha thau va c4 nhan/té chire cho thué dia diém lam thu tuc xuét hoa don tai
chinh va ndp cac khoan thué theo quy dinh.

- Péi voi cac khoan chi phi thué dia diém dudi 100 triéu déng trong 1 ndm tai
chinh ky Hop dong véi don vi ¢ tu cach Phap nhan, Nha thdu yéu céu xuat hoa
don tai chinh theo quy dinh. Truong hop ky voi ca nhan/HTX/T6 chirc nong dén
khéng c6 chuc nang xuét héa don GTGT thi cung cép cac chimg tir ndp thué theo
quy dinh, khong yéu cdu xuét héa don tai chinh trir txuong hop quy dinh Phéap Luat
c6 thay ddi trude thoi diém phat sinh hoat dong kinh té.

2.4.  Chi phi phin tich mdu:

Tuén thu quy dinh chung vé viéc mua sam hang hoéa, dich vu mua ngoai.
Doéng thoi bo sung thém chimg tir thanh toan nhu sau:

- Két qua phan tich mau cta don vi ¢ chirc nang phén tich mau.

- Bang téng hop 1y mAu phén tich ghi 15 dia diém, thoi gian lay mu th
nghiém.

2.5. Hoi nghi, hoi thao, dao tao tap hudn

Can ctr vao Du toan ch1 tiét/Ké hoach hoat dong thang duogc duyét, Nha thau
phdi hop véi can bd diu méi cia du an va td quan ly dé tai dé thuc hién trién khai
cac hoat dong. Céc ndi dung thanh toan theo du toan dinh kem Hop dong hoic Du
toan diéu chinh (néu co).

Hb so thanh toan dugc sép xép dong quyén day du, ngoai bia ghi rd tén Hb so
Quyét toan Hoi nghi/ Hoi thao/dao tao/tdp huan kem theo danh muc cac tai liéu
dinh kem.

Chung tur thanh toan bao gom:

Ly



Danh séch dai biéu dang ky tham du Héi nghi/HOi1 thao, ky nhén tai liéu,
VPP, ding ky ngii c6 day du chir ky cua nguoi tham du, khong ky thay.

Danh sach ky nhén céc khoan phu cép dai bleu hé tro chi phi di lai cho dai
biéu dugc ky timg ngay, ¢6 chit ky cta nguoi chi tién, Giam déc don vi Nha thau,.

- Gidy moi (gidy triéu tap) ghi rd nédi dung, thanh phan, sb luong, chuong
trinh /Hoi thao/dao tao/tdp huan kém theo...kém theo, tr ong do ghi rd nguon kinh
phi thanh toan va néi dung Thuc hién Hop dong DTNC.

- Du toan chi tiét (ban sao).
- Hop dong/Bién ban ban giao tai liéu/Bién ban thanh ly hop dong/CV glang
vién kem ban pho t6 bang cép, chimg minh thu, ghi rd Mi sb thué TNCN, Giay

bién nhan tién thu lao ddi véi Chi phi giang vién. Chi phi thué Bién soan bai giang
tai cac 16p tap huan dao tao (néu co).

- Giay bién nhan va bai béo cao dbi véi Chi phi bao céo vién.

- Bién ban xét chon, Quy‘ét dinh d’orn Vi cung cép dich vy, Hop déng, Bién ban
nghiém thu va thanh l)"/ hop f“l‘(‘)ng, ... doi vai céac khoan thué khach san, Hoi truong,
phuong tién van chuyén, in an tai liéu, VPP .v.v...

- B6 tai liéu HOi nghi/Héi thao/Tap huén/dao tao kém theo.

- Mau Market, gidy ching nhan.

- Phiéu thu thap théng tin dau vao va Phiéu danh gia 16p hoc ddi véi 16p tap
huan, dao tao.

2.6. Chi phi van hanh vin phong:

La cic khoan chi phi van hanh hoat dong vin phong cta don vi Nha thau
nham thuc hién céc hoat déng lién quan téi Hop déng DTNC.

Céc khoan chi phi bao gom:

+ Chi phi tién luong, phu cép, lam thém gio, cong tac phi cho can bd van
phong do Nha thau c6 Quyét dinh giao nhiém vu quan ly Hop dong DTNC.

+ Chi phi mua sdim CCDC, VPP hoic céc dich vu cong cdng khac nham duy
tri hoat dong thuong xuyén cua van phong tu van.

+ Chi phi tiép khéch.

+ Chi phi dién thoai, dién nuéc duoc Nha thau phéan bo.

+ Cac khoan chi phi mua sam tai liéu phuc vu cong viéc, chi thué muon
khac...

B. HUONG DAN NGHIEM THU, THANH QUYET TOAN

Pon vi Nha thau tién hanh céc budc Nghlem thu theo Quy trinh nghiém thu
san pham tu vén s6 QT-APMB-21 ban hanh lan thir nhat ngay 30/12/2016 da dugc

CPMU théng bang van ban.



Can cir Muc 41.2 phén [11. PBiéu kién cu thé cua Hop déng, Nha thau tu van
dé trinh hd so thanh toan theo Quy trinh tai muc D Phan 1 néu trén. P. TCKT chi
chip thun thanh toén sau khi tham dinh hd so thanh toan hop 1é va duoc Nghiém
thu san pham dau ra theo quy dinh néu trén.

TO CHUC THUC HIEN
Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Phong Tai chinh ké toan, Giam dbc Ban quan ly trung wong du an Ho tro

Nong nghiép céc bon thap co trach nhiém phd bién téi céc don vi Nha thdu thuc
hién céc Hop dong DTNC va td chire thuc hién Quy ché nay.

Trong qua trinh thuc hién, trién khai néu cac dinh murc trong quyét dinh nay
néu co phat sinh cac ndi dung khéng néam trong quy dinh nay hoac quy dinh chua
pht hop dé nghi cac don vi c6 lién quan gii y kién bang van ban dé b sung, diéu

chinh kip thm./.%,

*L&X an Hién



